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Übersicht

Nach dem Projekt:
Verwendungsnachweis

Vor dem Projekt:
Antragstellung & rechtsgültiger Vertrag

Anmeldung im System:
https://kultursommer.antragsverwaltung.de/login.php

Während der Planung / Durchführung:
Änderungen & Mittelabruf



Beim ersten Zugriff 
auf das Portal
müssen Sie den 
Zugang beantragen.

Ihr Benutzername wird vom 
System vergeben und setzt 
sich aus Ihrem Vor- und 
Nachnamen zusammen. 
Sofern Sie beim Login 
versehentlich Ihre 
E-Mail-Adresse als 
Benutzername eintragen, 
erscheint eine Fehlermeldung.

Anmeldung im System:
https://kultursommer.antragsverwaltung.de/login.php



Über diese E-Mail-Adresse 
kommunizieren wir mit Ihnen. 
Verwenden Sie eine Adresse, über 
die Sie zuverlässig und langfristig 
erreichbar sind.

Anmeldung im System:
Zugang beantragen



Ein Portal – Mehrere Förderprogramme

• Projektförderung Kultursommer Rheinland-Pfalz
Weitere Info: www.kultursommer.de

Mit der Anmeldung im Antragsportal erhalten Sie eine Registrierungsmail. 
Darin findet sich Ihr Benutzername.
Ihren Benutzernamen benötigen Sie, um sich in das Portal einzuloggen. Sollten Sie Ihr Passwort 
vergessen haben, können Sie über die Startseite oder über "Passwort vergessen" ein neues Passwort 
generieren und sich dann wieder wie gewohnt einloggen. Bitte schauen Sie auch im Spam-Ordner 
nach der Registrierungsmail.

Mit einer Anmeldung im Portal haben Sie Zugriff auf alle Antragsformulare. 
Falls Sie bereits einen Login aus dem IM FOKUS-Programm haben, können Sie damit auch die anderen 
Förderungen beantragen

Aber Achtung: Bitte beachten Sie die jeweiligen Förderkriterien!

• Projektförderung der Stiftung Rheinland-Pfalz für Kultur
• Ehrenamtliche kulturelle Kleinprojekte des Kulturministeriums
Weitere Info: www.kulturstiftung-rlp.de

Aktuell ist die Antragstellung für folgende Programme möglich:

https://fokuskultur-rlp.antragsverwaltung.de/getnewpwd.php?action=f&section=fe%C2%A0


Hier geht‘s
zur Stiftung
inkl. 
Ehrenamtliche 
Kulturelle 
Kleinprojekte

In das jeweilige Programm kommt man, indem 
das Wort „öffnen“ angeklickt wird – dann kann 
ein neuer Antrag angelegt oder ein bestehender 
Antrag bearbeitet werden. 

Nach dem Login

Hier geht‘s
zum
Kultursommer

Während der Bearbeitung beachten Sie bitte den 
Timer.

→ Speichern nicht vergessen!
Durch Seitenwechsel oder Speichern wird der 
30-Minuten-Timer neu gestartet.

Sie können die Antragsbearbeitung jederzeit 
unterbrechen und sich zu einem späteren 
Zeitpunkt wieder einloggen.



Hier geht‘s mit 
einem Klick zu 
Förderkriterien, 
Datenschutz-
erklärung, 
Anleitung.

Hier sehen Sie eine 
Übersicht der 
Pflichtfelder, die Sie 
noch ausfüllen müssen. 
Mit einem Klick 
gelangen Sie direkt zur 
entsprechenden Seite 
des Antrags.

An dieser Markierung 
können Sie den Fortschritt 
Ihres Antrags erkennen. 
Sobald Sie alle Pflichtfelder 
ausgefüllt haben, ändert 
sich die Farbe

Vor dem Projekt:
Antragstellung & rechtsgültiger Vertrag

TIPP:
Der Bereich 
„Übersicht“ hilft bei 
der Orientierung!



Die Pflichtfelder

Außerdem:

➢ ggf. Infos zu vergleichbarem früheren Projekt

➢ verschiedene Bestätigung (Checkboxen)



Antrag einreichen

Sobald Sie alle Pflichtangaben 
gemacht haben, wird die 
Markierung grün und Sie 
können den Antrag erstellen.



Dann scannen Sie den 
unterschrieben Antrag und 
laden ihn hier hoch. 

Nachdem Sie den Antrag 
erfolgreich erstellt haben, 
laden Sie ihn hier als PDF herunter, 
drucken ihn aus und 
unterschreiben.

Zum Schluss auf „Absenden“ klicken, um den 
unterschriebenen Antrag einzureichen, 

und dann speichern.

Reiter: 
Zum digitalen Antrag (Upload)



Ihr Antrag ist jetzt eingereicht
und wird von uns bearbeitet.

Änderungen durch Sie sind nicht mehr möglich.

Für eine Förderung durch den Kultursommer Rheinland-Pfalz ist eine Einsendung des Antrags per Post nicht notwendig. 

Ob Sie gefördert werden, erfahren Sie i.d.R. bis Ende Dezember des Vorjahres. 

Für Fragen oder zusätzliche Informationen zu Ihrem Antrag halten Sie bitte die Antragsnummer bereit.

Kontakt: info@kultursommer.de
Tel.: 06131 – 288 380

mailto:info@kultursommer.de


Dann scannen Sie den rechtgültig unterschrieben 
Vertrag und laden ihn hier hoch. 

Nach Bewilligung wird der 
Zuwendungsvertrag 
bereitgestellt.
Laden Sie ihn hier als PDF 
herunter, drucken Sie ihn aus 
und unterschreiben.

Reiter: 
Vertrag

Rechtsgültiger
Zuwendungsvertrag

Vor dem Projekt -
Wenn Sie eine 
Bewilligung erhalten:

Achtung:
Der unterschriebene 
Vertrag muss zusätzlich 
per Post im Original bei 
uns eingehen!

Zum Schluss auf „Absenden“ klicken, 
um den unterschriebenen Vertrag zu 

senden, und dann speichern.



Sobald der gegengezeichnete Zuwendungsvertrag per Post eingegangen ist,

ist die Förderung rechtsgültig.

Die Auszahlung der bewilligten Mittel findet zu Ihrem Wunschtermin statt, 
nutzen zur Beantragung den Reiter „Mittelabruf“.

Änderungen am Kosten- und Finanzierungsplan tragen Sie selbst ein, 
dazu muss der Datensatz allerdings zuerst durch uns freigeschaltet werden. 

Bei Kontakt mit uns halten Sie bitte die Antragsnummer bereit.

Kontakt: info@kultursommer.de
Tel.: 06131 – 288 380

Während der Planung / Durchführung:
Änderungen & Mittelabruf

mailto:info@kultursommer.de


Füllen Sie alle Felder der 
Änderungsmitteilung 
aus.
Bitte beachten:
LEERE FELDER werden 
als „0.00 €“ erfasst.

Nach Eingabe der Werte und 
Anmerkung klicken Sie auf 
„Summen berechnen“, 
„Änderungen einreichen“, 
dann „Speichern“

Reiter: 
Kosten- und Finanzierungsplan

Änderung KostenFinanzierung
(nach Freischaltung)



Sie können die 
bewilligten Mittel in bis 
zu drei Raten zu 
Terminen Ihrer Wahl 
anfordern. Erstellen Sie 
für jede Rate einen 
Datensatz. Füllen Sie das 
Datumsfeld in jedem Fall 
aus.

Mit dem Speichern 
reichen Sie den 
Mittelabruf ein. Die 
Bearbeitung dauert 
i.d.R. ca. 3-5 Werktage.

Reiter: 
Mittelabruf Mittelabruf



Aktuelle Projektinformationen
Häufig ändern sich zwischen Antragstellung und Durchführung Details wie 
Datum / Ort / Projekttitel o.a. Teilen Sie uns die Änderungen zeitnah mit!

Manche Änderungen müssen von uns bewilligt werden.

Bei Kontakt mit uns halten Sie bitte die Antragsnummer bereit.

Kontakt: info@kultursommer.de
Tel.: 06131 – 288 380

mailto:info@kultursommer.de


Werbung für Ihr Projekt
Bei ihrer Werbung für das geförderte Projekt beachten Sie bitte das aktuell gültige 

Erscheinungsbild des Kultursommers!

Füllen Sie den online-Meldebogen aus, damit wir Sie in der Werbung unterstützen über 
die WEB-Seite und Social Media des Kultursommers unterstützen können.

Nutzen Sie außerdem aktiv die Vernetzung über Social Media.

Infos unter: https://kultursommer.de/kulturfoerderung/projekt-bewerben/

Bei Kontakt mit uns halten Sie bitte die Antragsnummer bereit.

Kontakt: info@kultursommer.de
Tel.: 06131 – 288 380

https://kultursommer.de/kulturfoerderung/projekt-bewerben/
mailto:info@kultursommer.de


Grußwort / Veranstaltungsbesuch
Um ein Grußwort oder den Veranstaltungsbesuch von politisch verantwortlichen 
Personen anzufragen, wenden Sie sich bitte direkt an das zuständige Ministerium 

https://mkbwk.rlp.de/ (ab 2026).

Anfragen an die Geschäftsführung des Kultursommers richten Sie an unser Büro.

Bei Kontakt mit uns halten Sie bitte die Antragsnummer bereit.

Kontakt: info@kultursommer.de
Tel.: 06131 – 288 380

https://mkbwk.rlp.de/
mailto:info@kultursommer.de


Die Dokumentation 
besteht aus Presse- und 
Bildmaterial

Für den zahlenmäßigen Nachweis 
benötigen wir eine Belegliste, bei 
der Sie die einzelnen Buchungen 
den Positionen A, B, C, D des 
Kosten-/Finanzierungsplans 
zuordnen.
Bitte beachten: Einzelbelege 
senden Sie uns NUR nach 
Rücksprache ein. 
Ein Sachbericht ergänzt den 
Nachweis.

Reiter: 
Verwendungsnachweis 
und Dokumentation

(bis spät. 15.2. des Folgejahres)
Nach dem Projekt:
Verwendungsnachweis



Nach Prüfung Ihres Verwendungsnachweises erhalten Sie eine Bestätigung 
per Email. Wenn keine Beanstandungen vorliegen,

ist das Projekt abgeschlossen.

Bitte bewahren Sie die Belege mindestens fünf Jahre lang auf. 

Kontakt: info@kultursommer.de
Tel.: 06131 – 288 380

mailto:info@kultursommer.de

